附件7：

“上海师范大学共青团先进个人及集体”材料归档说明

各学院团委：


根据学校档案馆归档要求，所有进学生个人档案的归档材料需要按照不同年级、不同类别的学号顺序进行排序归档，因共青团先进个人及集体的评选材料较多，需要各学院团委在上交材料前进行排序，再由校团委进行审核检查后再移交学校档案馆归档。

具体要求如下：

本科、硕士、博士三个类别的材料需要分类进行排序和上交。

各类别材料按照2014、2015、2016、2017的年级顺序进行排序。

在按照年级排序的前提下，各个类别的学生按照学号后4位数字从小到大进行排序；

校学生会、校研究生会以及其他校级学生组织活动团支部的材料一并归入学院整体材料进行排序。

