附件三：                  

2013年暑期爱心学校成果册模板
· 资料册：一律以爱心学校名字命名，内容为上师大爱心学校简介、序言、计划书、课程表、教员档案、学员档案、前期准备、精品课程、开学典礼、教学风采、毕业典礼、心有所感、媒体报道、调研报告、爱心学校总结、相关活动照片、感谢信等。
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（1）封面：

a.封面应具有上海师范大学爱心学校的统一LOGO（见右图）。

b.封面应写明爱心学校具体的名称（如：松江中山街道爱心学校）、爱心学校开办日期（2013年*月*日——2013年*月*日）。

（2）上师大爱心学校简介：内容为校团委所发关于上海师范大学爱心学校的简介。（相见附录）
（3）序言：可由校长或教员写，但更推荐由居委、学校、街道等负责老师写。

（4）目录：目录即爱心简册的索引。

（5）策划书：内容包括标题、活动宗旨、活动口号、所属院校、合作单位、办学时间、办学地点、办学内容、机构成员及分工。办学内容要有简略的课程介绍，应突出各个爱心学校的特点；活动宗旨、活动口号应与学校的宗旨、活动口号相统一。

（6）课程表：一份为学生课表，另一份为教师课表。

（7）学员档案：由学员姓名、性别、在读学校、电话、住址、照片组成。

（8）前期准备：包括培训、宣传、招生情况等。

（9）精品课程：包括科目、教师、教学重点、难点、内容、感语，并配以图文解说。

（10）开学典礼：主要记录开学典礼的实况，可以有具体的活动记录、图文解说。

（11）教学风采：可记录每天的上课情况，也可着重记录几次比较成功的活动。

（12）毕业典礼：毕业典礼的内容和开学典礼相似。

（13）心有所感：校长日志、教员感言、学员心声、家长有感等内容
（14）媒体报道：主要记录媒体对我们爱心学校的报道。如网络媒体、电视、报纸、学校论坛、学校编辑部等。对于报刊报道应采用扫描、复印等技术将副本附在爱心简册中。

（15）调研报告：可针对办学内容、设置、长效机制等方面进行课题调研。

（16）爱心学校总结：内容为全面系统的总检查、总评价、总分析、总研究。

· 数据光盘：一律以爱心学校名字命名，内容为照片、DV及爱心简册的文字材料。
结构：爱心简册、策划书单独存放在按专题设置文件夹，将相关文字材料、照片、DV等材料相应放入。原则上分开学典礼、主题活动、毕业典礼、文字材料、其他六大板块。其中主题活动可以是上课的内容也可以是一次嘉年华活动，按活动的主题命名。主题活动可根据实际情况设立多个文件夹。在六个文件夹的基础上如有需要，可适当增加一级目录。文字材料主要记录文本资料，其他类主要记录相关的照片、PPT等等数字材料，在文字材料和其他这两个文件夹内可适当建立二级目录。

